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INTRODUCAO

Este relatério tem por objetivo apresentar um diagndstico sobre o funcionamento da
Unidade Jurisdicional apds a coleta de dados realizada durante o periodo da correigao.

Dessa forma, busca-se auxiliar e orientar a unidade, a fim de verificar se esta cumprindo o
padrdo minimo de funcionamento exigido pelo Coédigo de Normas da Corregedoria-Geral da
Justica e outras determinagdes procedimentais emanadas do Conselho Nacional de Justiga, da
Presidéncia do Tribunal de Justica e da Corregedoria-Geral da Justiga.

Cumprindo as disposi¢gdes contidas na Circular CGJ/SC n. 6/2017 e na portaria que consta
dos autos digitais do processo CGJ epigrafado, realizou-se a correigdo virtual a seguir
relatada.

Com a finalidade de captar os dados referentes aos servigos forenses judiciais, no que
tange aos registros e tramitagcdo processual, foram utilizados relatérios proéprios, extraidos
do Programa Inspecéao Virtual, do Sistema de Automagado da Justica de Primeiro Grau - SAJ,
SAJ Estatistica, dos sistemas do Conselho Nacional de Justica (CNJ) e do Cadastro Unico
Informatizado de Adogao e Abrigo/Ceja - Cuida.

A verificagdo da observancia do Codigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica e de
outras determinagdes procedimentais emanadas do Conselho Nacional de Justigca, da
Presidéncia do Tribunal de Justica e da Corregedoria-Geral da Justica deu-se por meio da
emissdo dos relatérios mencionados anteriormente.
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DADOS DA UNIDADE

Comarca: Tubarao

Unidade: Vara da F. Pub. E. Fisc. A. do Trab. e Reg. Pub.
Municipios integrantes: Pedras Grandes e Tubarao

Juiz titular: Marcio Schiefler Fontes

Chefe de cartério: Andréa Costa da Conceigéo

Ultima correicdo por equipe da CGJ/SC: virtual - de 12/5/2014 a 14/7/2014 - Autos n. 0010889-
28.2014.8.24.0600

Competéncia: Privativa para feitos da Fazenda Publica, Execugdes Fiscais, Acidentes do Trabalho e
Registros Publicos.

Resolugao n. 24/2014-TJ: "(...) Art. 2° Os processos em tramitagdo na Unidade Judiciaria de
Cooperagao da comarca de Tubaréo serao redistribuidos aos Juizes de Direito da Vara da Familia,
Orfaos, Infancia e Juventude; da Vara da Fazenda Publica, Executivos Fiscais, Acidentes do Trabalho
e Registros Publicos; e da 12, 22 e 32 Varas Civeis da comarca de Tubarao, de acordo com a matéria
tratada nos autos e as respectivas competéncias dessas unidades de divisao judiciaria. (...)"

Entrancia: especial

Observagodes: O juiz assumiu a unidade em 24-4-2014.
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1 INFORMACOES DO CARTORIO

1.1 ESTATISTICA PROCESSUAL-Processos fisicos+eletronicos

Indicador
1.1.1 Processos em andamento + procedimentos em andamento
11.2 Processos em andamento
1.1.3 Procedimentos em andamento
Observagoes

a) Primeira verificacao:

a.1) informagdes obtidas mediante consulta ao SAJ Estatistica (Relatério Gerencial da Vara)

més de referéncia: Maio de 2017

a.2) Segundo dados extraidos do Programa Inspecéo Virtual, ha 12.608 processos com as
classes "Execucdo Fiscal", "Embargos a Execugédo Fiscal" e "Embargos Infringentes na
Execucgédo Fiscal". Destes, 2 estdo no fluxo da DTR-Fiscal e 12.606 estdo na unidade.

a.3) A unidade possui 8.497 processos de execugéo fiscal sobrestados. Nesta situagéo, o
SAJ Estatistica considera os que estdo "suspensos" e "arquivados administrativamente" no

final do periodo.

Primeira
Verificagao
17.870
17.835
35

1.2 ESTATISTICA PROCESSUAL-Processos eletronicos

Indicador
1.2.1 Processos em andamento + procedimentos em andamento
1.2.2 Processos em andamento
1.2.3 Procedimentos em andamento
Observagoes

a) Primeira verificagdo: Informagdes obtidas mediante consulta ao SAJ Estatistica (Relatério

Gerencial da Vara): Més de referéncia: Maio de 2017.

1.3 ESTATISTICA PROCESSUAL-Gabinete

Processos conclusos

Indicador
1.3.1 Quantidade total de processos com o juiz
1.3.1.1 Quantidade total de processos fisicos com o juiz
1.3.1.2 Quantidade total de processos eletrénicos com o juiz
Observagbes
a) Primeira verificagdo: més de referéncia Maio de 2017.

Audiéncias
Indicador

1.3.2 Audiéncias com situagao 'pendente' ha mais de 30 dias
Observagoes

a) Padrao de conformidade (item 1.3.2): o relatério ndo deve trazer registro.

b) Primeira verificacdo em 19/06/2017 (fl. 14).

Primeira
Verificacao
6.313
6.278
35

Primeira

Verificacdo
3.916
2.176
1.740

Primeira
verificagao

14
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Primeira
Indicador Verificagao

1.3.3 Quantidade de audiéncias designadas 8
Observagoes
a) Primeira verificacdo: data da audiéncia mais longinqua: 12/07/2017. (fl. 15).

1.4 ESTATISTICA PROCESSUAL-Processos distribuidos

Total Média Mensal
Primeira Primeira
Indicador Verificagao Verificacao
1.4.1 Janeiro a dezembro de 2015 1.738 144,83
14.2 Janeiro a dezembro de 2016 2.994 249,50
1.4.3 Janeiro a abril de 2017 1.034 258,50

Observacgotes

a) Informacgdes obtidas mediante consulta ao SAJ Estatistica (Relatério Totalizador de
Distribuicdes), referente ao corrente ano e aos dois ultimos anos anteriores ao da realizagéo

da correigéo.

1.5 FILAS DE TRABALHO-Processos eletronicos

Primeira
Indicador Verificacdo
1.5.1 Processos nas filas de trabalho ha mais de 100 dias 3.403
Civel - Genérico - Processo
1.5.1.1 Ag. Analise do Cartério 95
1.5.1.2 Ag. Audiéncia 1
1.5.1.3 Ag. Encerramento do Ato 174
1514 Ag. Pagamento - Precatorio/RPV 1
1.5.1.5 Ag. Prazo 265
1.5.1.6 Analise do Cartdrio - Transito em Julgado 122
1.51.7 BacenJud - Concluso/Decisao 2
1.5.1.8 Concluso - Recurso 11
1.5.1.9 Concluso - Urgente 2
1.5.1.10 Concluso para Deciséo Interlocutéria 59
1.5.1.11 Concluso para Despacho 128
1.5.1.12 Concluso para Despacho Inicial 60
1.5.1.13 Concluso para Despacho Saneador 222
1.5.1.14 Concluso para Julgamento Antecipado 42
1.5.1.15 Concluso para Sentenca 63
1.5.1.16 Concluso 1 2
1.5.1.17 Concluso 3 2
1.5.1.18 Contadoria - Calculos e Atualizagdes 11
1.5.1.19 Escrivao 21
1.5.1.20 Recebido do Juiz - Despacho 6
DTR - Fiscal - Segéo | - Processo
1.5.1.21  Aguardando Pesquisa de Enderecos 1
Execucéo Fiscal - Processos
1.5.1.22  Ag. Analise do Cartdrio 68
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1.5.1.23 Ag. Encerramento do Ato 1.790
1.5.1.24 Ag. Prazo 14
1.5.1.25 Analise do Cartdrio - Transito em Julgado 17
1.5.1.26 BacenJud - Concluso/Deciséo 12
1.5.1.27 Concluso para Deciséo Interlocutdria 12
1.5.1.28 Concluso para Despacho 31
1.5.1.29 Concluso para Despacho Inicial 22
1.5.1.30 Concluso para Despacho Saneador 1
1.5.1.31 Concluso para Julgamento Antecipado 1
1.5.1.32 Concluso para Sentenga 14
1.5.1.33 Peticao Inicial 1
Juizado Especial Fazendario - Processo
1.5.1.34 Ag. Analise do Cartério 6
1.5.1.35 Ag. Encerramento do Ato 1
1.5.1.36 Ag. Prazo 27
1.5.1.37 Analise do Cartdrio - Transito em Julgado 9
1.5.1.38 Concluso - Recurso 1
1.5.1.39 Concluso para Deciséo Interlocutéria 4
1.5.1.40 Concluso para Despacho 7
1.5.1.41 Concluso para Despacho Inicial 37
1.5.1.42 Concluso para Despacho Saneador 20

1.5.1.43 Concluso para Julgamento Antecipado
1.5.1.44 Concluso para Sentenga

1.5.1.45 Escrivao

1.5.1.46 Recebido do Juiz - Despacho
Observagdes

a) Algumas filas do fluxo de trabalho foram analisadas, constatando-se o que segue:
a.1) Verificagao 1 realizada em: 19/06/2017.

N = O ©

b) FILAS DE PROCESSO

b.1) AG. ANALISE DO CARTORIO:
Verificagdo 1: existem 356 processos na fila. O mais antigo data de 16/10/2015.

b.2) AG. ANALISE - RECURSOS:
Verificacdo 1: ndo existem processos na fila.

b.3) CUMPRIR URGENTE:
Verificagdo 1: existem 100 processos na fila. O mais antigo data de 21/02/2017.

b.4) RECEBIDO DO JUIZ - DESPACHO:
Verificagdo 1: existem 261 processos na fila. O mais antigo data de 06/10/2016.

b.5) RECEBIDO DO JUIZ - DECISAO:
Verificagdo 1: existem 12 processos na fila. O mais antigo data de 18/05/2017.

b.6) RECEBIDO DO JUIZ - SENTENCA:
Verificagao 1: existem 98 processos na fila. O mais antigo data de 28/03/2017.

b.7) ESCRIVAO:
Verificagdo 1: existem 18 processos na fila. O mais antigo data de 23/09/2015.
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b.8) AG. AUDIENCIA E CUMPRIR AUDIENCIA:
Verificagdo 1: constatou-se a existéncia de 6 processos com audiéncias ja realizadas, sem
designacdo ou néo pautadas.

b.9) ARQUIVADO DEFINITIVAMENTE:

Verificacdo 1: foram analisados 5 processos (n. 1000121-83.2013.8.24.0075, 0138561-
76.2013.8.24.0075, 0304814-20.2014.8.24.0075, 0303546-28.2014.8.24.0075 e
0303544-58.2014.8.24.0075), por amostragem. Verificou-se que em todos ha decisédo
determinando o arquivamento

b.10) Processo Suspenso:

Verificagdo 1: foram analisados 5 processos (n. 0301366-05.2015.8.24.0075, 0139532-
61.2013.8.24.0075, 0000764-24.2014.8.24.0075, 0301200-02.2017.8.24.0075 e
0005489-22.2015.8.24.0075), por amostragem. Verificou-se que em todos ha deciséo
determinando a suspenséao.

b.11) FILAS CONCLUSO 1 A 10:

Verificagdo 1: foram analisados 5 processos (n. 0301088-04.2015.8.24.0075, 0301583~
48.2015.8.24.0075, 0004808-52.2015.8.24.0075, 0009013-27.2015.8.24.0075 e
0306597-13.2015.8.24.0075), por amostragem. Verificou-se que em todos ha
movimentag&do de concluséo.

c) FILA PETIGAO INTERMEDIARIA

c.1) AG. ANALISE - JUNTADA AUTOMATICA:

Verificagdo 1: existem 227 peticdes pendentes de analise e andamento, sendo a data mais
antiga 07/12/2016.

c.2) AG. ANALISE - PETICOES DIVERSAS:
Verificagdo 1: existem 18 peticdes pendentes de juntada e andamento, sendo a data mais
antiga 19/05/2016.

c.3) AG. CADASTRAMENTO:
Verificacdo 1: existem 21 peticbes de "cumprimento de sentencga", "cumprimento

provisorio de sentenga" e "cumprimento de sentenga contra a Fazenda Publica" pendentes de
analise e andamento, sendo a data mais antiga 17/03/2017.

1.6 PROCESSOS AGUARDANDO IMPULSO

MOVIMENTACAO/SENTENCA

Primeira
Indicador Verificagcao
1.6.1 Processos sem movimento ha mais de 180 dias 6.789

1.6.1.1 Percentual de processos sem movimentagdo ha mais de  37,99%
180 dias em relagdo ao total de processos em
andamento na unidade

Observagdes

a) Padréo de conformidade: o relatério ndo deve trazer registro.
b) Informagdes obtidas mediante consulta ao Programa Inspecgao Virtual.
c) Primeira verificagdo: dados obtidos em 19/06/2017 (fls. 16-174).
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1.6.2 Processos sem movimento ha mais de 365 dias por ano da ultima movimentacao ( Data da

movimentag&do mais antiga: 02/12/1957 )

Processos fisicos e eletrdnicos em gabinete

Primeira
1.6.2.1 Ano da Gltima movimentagao Verificagéo
1.6.2.1.1 2010 1
1.6.2.1.2 2011 1
1.6.2.1.3 2012 3
1.6.2.1.4 2013 9
1.6.2.1.5 2014 184
1.6.2.1.6 2015 458
1.6.2.1.7 2016 475
Observagoes

a) Padrédo de conformidade: o relatério ndo deve trazer registro.
b) Informacbes obtidas mediante consulta ao Programa Inspegao Virtual.
c) Primeira verificagdo: dados obtidos em 19/06/2017 (fls. 235-264).

Processos fisicos e eletrénicos em cartorio

Primeira
1.6.2.2 Ano da ultima movimentacao Verificagao
1.6.2.2.1 1957 1
1.6.2.2.2 1993 1
1.6.2.2.3 2009 1
16224 2010 6
1.6.2.25 2011 11
1.6.2.2.6 2012 136
1.6.2.2.7 2013 65
1.6.2.2.8 2014 341
1.6.2.29 2015 831
1.6.2.2.10 2016 983
Observagoes

a) Padréo de conformidade: o relatério ndo deve trazer registro.
b) Informagdes obtidas mediante consulta ao Programa Inspegao Virtual.
c) Primeira verificacdo: dados obtidos em 19/06/2017 (fls. 175-234).

Primeira

Indicador Verificagéo

1.6.3 Processos de perda e/ou suspensado do poder familiar 0
com tramitagdo ha mais de 120 dias - art. 163, ECA

1.6.4 Processos com a classe 'Habilitagdo para adogao' em 0
andamento e distribuidos ha mais de 365 dias

1.6.5 Processos ativos sem vinculagdo de assunto (tabelas 635
processuais unificadas)

1.6.6 Meta 2 - identificar e julgar até 31-12-2016, pelo 1.250

menos 80% dos processos ativos e sem movimentagéo
de sentencga, distribuidos até 31-12-2012 e 100% dos
processos ativos e sem movimentagdo de sentenga,
distribuidos até 31-12-2013, nos Juizados Especiais
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1.6.7 Meta 4 - identificar e julgar até 31-12-2016, pelo
menos 70% das agdes de improbidade administrativa e
acdes penais relacionadas a crimes contra a
administracdo publica, distribuidas até 31 de dezembro
de 2013

1.6.8 Meta 6 — identificar e julgar até 31-12-2016, as ac¢des
coletivas distribuidas até 31-12-2013

Observagoes

15

56

a) Itens 1.6.3 e 1.6.4: ndo se aplicam em face da competéncia da unidade.

b) Padréo de conformidade do item 1.6.5: o relatério ndo deve trazer registro.

c) Primeira verificacdo em 19/06/2017. (fls. 265-300)

d) Iltens 1.6.6 a 1.6.8: dados do més de maio de 2017, extraidos do site desta
Corregedoria (http://cgj.tjsc.jus.br/intranet/meta2/index.htm). As planilhas indicam a
quantidade total de processos distribuidos até o ano referido em cada Meta do CNJ.

PENDENCIAS

1.6.9 Pendéncias em aberto ( periodo : 01/01/1900 a
31/05/2017)

Peticionamento eletrdnico (registro mais antigo: 13/06/2014)

Peticdo Intermediaria (registro mais antigo: 03/05/2004)
Mandados (registro mais antigo: 02/07/2009)
AR (registro mais antigo: 10/02/2004)

Observagoes

a) Padrao de conformidade: o relatério deve trazer os registros efetivamente pendentes.

b) Primeira verificagao em 19/06/2017. (fls. 301-315)

AJUSTE DE MOVIMENTACAO

Indicador

1.6.10 Processos ativos com localizagdo fisica ‘'arquivo
administrativo', 'arquivo central' ou 'sala de arquivo'

1.6.11 Processos ativos com localizagao fisica 'Superior
Tribunal de Justiga', 'Tribunal de Justica', 'Tribunal de
Justiga - Cerc', 'Tribunal Regional Federal' ou 'Turma de

1.6.12 Processos ativos com localizagao fisica 'cartério -
processo suspenso', 'cartério - suspenso (art. 366 CPP)'
ou 'cartério - suspenso (art. 89 Lei 9.099/1995)'

1.6.13 Processos ativos com localizagdo fisica 'devolvido a
origem', 'entregue a parte' ou 'remetido’

1.6.14 Processos principais ativos com execucao de sentenca
iniciada
Observacbtes

a) Padrao de conformidade: o relatéorio ndo deve trazer registros.

b) Primeira verificagdo em 19/06/2017. (fls. 316-323)

Primeira
verificagao

269

500

18
149

Primeira
verificagao

6

162

90
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MANDADOS
Indicador Primeira
verificagao
1.6.16 Mandados em carga com oficial de justica ha mais de 323
30 dias
Observagodes

a) Padrao de conformidade: o relatério ndo deve trazer registros.
b) Primeira verificagdo em 19/06/2017. (fls. 324-332)
b.1) Mandado mais antigo: 30/01/2004.

PROCESSOS ELETRONICOS EM OUTROS SETORES

Indicador Valor
Primeira Verificagédo
Total +100d

1.6.16 Outros setores
1.6.16.1  Contadoria - Calculos e 18 11

Atualizagbes
1.6.16.2 Contadoria - Custas Finais 1 0
1.6.16.3 Contadoria - Custas Iniciais 0 0
1.6.16.4 Ministério Publico 57 1
Observagoes

a) Primeira verificagdo em Maio de 2017 (fl. 333).

PROCESSOS FiSICOS EM CARGA

Indicador Valor
Primeira verificagdo

1.6.17 Quantidade total de processos em carga 3.538

Local Total +100d

Cargas internas
1.6.17.1 Contadoria 13 12
1.6.17.2  Juiz Antonio Marcos Decker 5 4
1.6.17.3 Juiz Jaqueline Fatima Rover 1 1
1.6.17.4  Juiz Marcio Schiefler Fontes 2.099 198
1.6.17.5 Juiz Mauricio Fabiano Mortari 5 5
1.6.17.6  Juiz Rodrigo Fagundes Mourao 66 66
1.6.17.7 Ministério Publico 3 0

Cargas externas - Terceiros sem acesso ao SAJ
1.6.17.8 Advogado 1.317 558
1.6.17.9 Orgdos Externos 26 21
1.6.17.10 Perito 2 1
1.6.17.11 Procuradoria 1 0
Observagoes
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a) Informagdes obtidas mediante consulta ao SAJ Estatistica (Relatorio Gerencial da Vara)
b) Primeira Verificagdo: més de referéncia Maio de 2017 (fls. 334-347).
b.1) O juiz Antdnio Marcos Decker estava cooperando na unidade no més de maio/2017

conforme Portaria GP n. 150/2017.

1.6.18

1.6.18.1
1.6.18.2

1.6.18.3
1.6.18.4

1.6.18.5

1.6.18.6
1.6.18.7
1.6.18.8

1.6.18.9
1.6.18.10

1.6.18.11
1.6.18.12

1.6.18.13

1.6.18.14
1.6.18.15

1.6.18.16

1.6.18.17
1.6.18.18

1.6.18.19
1.6.18.20

1.6.18.21
1.6.18.22

1.6.18.23
1.6.18.24

1.6.18.25
1.6.18.26

Processos com mesmo local fisico ha mais de 30 dias

Primeira verificagao

Indicador Valor
Total

Atendimento

Cartdrio - Recebido do 907

Advogado

Cartodrio - Recebido do Contador 36

Cartorio - Recebido do Juiz 329

Cartdrio - Recebido do Promotor 31

Remessa/recebimento/relagéo/certificagao

Cartério - Ag. confecgéo de 36
relagao

Cartério - Aguardando 116
Cartdrio - Aguardando AR 100
Cartodrio - Aguardando carta 59
precatoria

Cartoério - Aguardando mandado 185
Cartorio - Aguardando 298
publicagao relagéo

Cartorio - Arquivar 26
Cartorio - Escaninho Delegacia 0
Cartdrio - Escaninho do 2177
Advogado

Cartério - Escaninho do Juiz 76
Cartério - Escaninho do 6
Promotor

Cartério - Escaninho Juiz 2
(assinaturas)

Cartodrio - Mesa do Escrivao 83
Cartorio - Mesa do 0
Escrivdo(assinaturas)

Cartério - Mesa 01 a 10 40
Cartério - Prazo 1 a 31 465
Expedigdo/cumprimento

Cartério - Cumprir despacho 203
Cartério - Cumprir despacho 0
urgente

Cartorio - Expedir alvara 181
Cartério - Expedir 0
correspondéncia

Cartério - Expedir edital 0
Cartorio - Expedir formal 0

+30d

108

17

15
19

114

59

81

202

27

24
351

172

176
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1.6.18.27 Cartorio - Expedir mandado 0 0

1.6.18.28 Cartdrio - Expedir precatéria 0 0
Organizagéol/juntada

1.6.18.29 Cartorio - Aguardando Juntada 0 0

1.6.18.30 Cartodrio - Aguardando peticéo 14 14

1.6.18.31 Cartorio - Aguardando resposta 0 0
de oficio

Observagodes

a) Primeira verificagdo em 19/06/2017 (fls. 348-350).
b) Dados coletados do relatério de processos ativos por unidade, mediante filtro do "local
fisico" e "data do local fisico".

1.7 REGISTROS CRIMINAIS

Indicador Primeira
verificagao

1.71 Acompanhamento de infragdes penais - apresentagao 0
em aberto ha mais de 30 dias

1.7.2 Acompanhamento de infragdes penais - prestagdo em 0
aberto ha mais de 30 dias

1.7.3 Acompanhamento de infragdes penais - prestagao 0
pecuniaria em aberto ha mais de 30 dias

1.74 Acompanhamento de infragdes penais - multa penal em 0
aberto ha mais de 30 dias

1.75 Acompanhamento de infragdes penais - medida de 0
seguranga em aberto ha mais de 30 dias

1.7.6 Mandados de prisdo em aberto com erros 0

1.7.7 Processos criminais com sentenga condenatoéria sem a 1

criagdo de PEC

Observagtes

a) Padréo de conformidade:

a.1) ltens 1.7.1 a 1.7.7: ndo se aplicam em face da competéncia da unidade.

a.2) ltem 1.7.7: Embora o relatério ndo se aplique a unidade em razido de sua
competéncia, o registro apontado deve ser regularizado.

b) Primeira verificacdo em 19/06/2017 (fl, 351)

1.7.8 Réu Preso Provisério 0
Réu Preso Definitivo 0
Total 0
Observagotes

Nao se aplica em face da competéncia da unidade.

1.7.9 Armas e bens cadastrados no SAJ, na situagdo apreendido, vinculados a processos em
andamento
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Extragao Armas Munigdes Veiculos Titulos Outros Total
V1 0 0 0 0 0 0

1.7.10 Armas e bens cadastrados no SAJ, na situacdo apreendido, vinculados a processos em
situagao de baixa

Extracao Armas Municoes Veiculos Titulos Outros Total

V1 0 0 0 0 0 0

1.7.11 Armas e munigfes cadastrados no SAJ, na situagédo apreendido, vinculados a processos
em andamento (Circular n.144/2015)

Extracao Arma Branca Arma de Fogo Munigéo Total

V1 0 0 0 0

Observagoes

Itens 1.7.9 a 1.7.11: ndo se aplicam em face da competéncia da unidade.

1.8 SISTEMAS DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA

Indicador Primeira
verificagcdo
1.8.1 Sistema Nacional de Bens Apreendidos — SNBA -
Observagdes

N&o se aplica em face da competéncia da unidade.

Indicador Primeira
verificagao
1.8.2 Sistema Nacional de Controle de Interceptagbes — -
SNCI
Observagoes

Nao se aplica em face da competéncia da unidade.

Indicador Primeira
verificagao

1.8.3 Cadastro Nacional de Inspeg¢des nos -
Estabelecimentos Penais — CNIEP

Observagdes
Nao se aplica em face da competéncia da unidade.

Indicador Primeira
verificagao
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1.8.4 Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Atos corretamente
de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade — alimentado
CNCIAI

Observagoes

a) Primeira verificacdo em 19/06/2017.

a.1) Padrdo de conformidade: as informag¢des devem ser alimentadas mensalmente pelo
magistrado, que devera indicar somente as alteragdes, inclusdes e exclusdes processadas
apos o transito em julgado da sentenga condenatdria.

a.1) Unidades com competéncia para Fazenda Publica: a consulta ao SAJ (periodo 1-1-
2015 a 18-06-2017) foi dividida em trés classes: 1 - Agéo Civil Publica, 28 - Agdo Popular e
328 - Acdo de Improbidade Administrativa. Dentre as classes processuais e o periodo
especificados acima a pesquisa no SAJ apontou que nédo existem processos passiveis de
inclusdo no CNCIAI do CNJ.

1.9 CADASTRO UNICO INFORMATIZADO DE ADOGAOQ E ABRIGO -
CUIDA

Indicador Primeira
verificagao

1.9.1 Cadastro Unico informatizado de adogéo e abrigo -
- abrigos ( relatério de visita as entidades de
acolhimento )

Observagoes
N&o se aplica em face da competéncia da unidade.
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CONSIDERACOES CONCLUSIVAS

Os trabalhos da correigdo iniciaram-se na data mencionada nas informagdes preliminares,
de forma remota, pela Corregedoria-Geral da Justica.

Na primeira verificagdo foram consultados e emitidos diversos relatérios por meio do
programa de Inspecédo Virtual, Sistema de Automacio da Justica de Primeiro Grau - SAJ, SAJ
Estatistica, Sistemas do Conselho Nacional de Justica (CNJ) e Cadastro Unico Informatizado de
Adocgdo e Abrigo/Ceja - Cuida, os quais foram enviados a unidade por correio eletronico,
juntamente com as instrugdes para a realizagcado dos ajustes.

Foi concedido o prazo de sessenta dias, a partir do recebimento dos relatérios e das
instrugdes, para que a unidade efetuasse as corregdes dos registros apontados, periodo em
que a Corregedoria-Geral da Justica permaneceu a disposi¢ao para dirimir duvidas.

Decorrido o prazo inicial para a regularizagcdo dos registros, procedeu-se a segunda
verificagdo, com os mesmos parametros da primeira, cujos dados permitiram a finalizagdo do
presente relatoério.

Outrossim, devera o relatério, sem os anexos, ser arquivado na pasta/livro de visitas e
correigcdes da unidade.

A consideragdo de Vossa Exceléncia.

Floriandpolis, 23 de junho de 2017.

Débora Zitta
Assessora Técnica Correicional - Mat. 5.701

Cristiane Bernadete de Souza
Analista Juridica - Mat. 14.829
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RELATORIO DE CORREIGAO PRESENCIAL COMPLEMENTAR

Autos n° 0000731-06.2017.8.24.0600

Acao: Correicédo Ordinaria/Correi¢gdo Geral Ordinaria

Requerente: Corregedoria-Geral da Justica de Santa Catarina

Requerido: Juizo da Vara da Fazenda Publica, Exec. Fiscais, Acid. do
Trabalho e Reg. Publicos da comarca de Tubarao

OUVIDORIA PRESENCIAL

a) Houve comparecimento ou manifestacdo de jurisdicionados, do Ministério
Publico ou da Ordem dos Advogados do Brasil?
N&o houve comparecimento.

OBSERVAGOES DA JUiZA CORREGEDORA

Ao inicio dos trabalhos correcionais reuniram-se a equipe técnica,
chefia de cartério e assessoria de gabinetes, sendo esclarecidos a forma e
objetivo do trabalho correicional.

Com o mesmo objetivo, reuniram-se o Exmo. Sr. Corregedor-Geral,
Des. Ricardo Fontes, a Juiza Corregedora Simone Boing Guimardes e o
magistrado titular da unidade, Dr. Marcio Schiefler Fontes.

Foram repassados ao colega a forma de atuacdo e divisdo dos
trabalhos da assessoria correicional durante a correicdo presencial, orientagao
e encaminhamentos de relatorios e, posteriormente, remessa de parecer e
decisao.

O Juiz relatou a situagdo da unidade, ressaltando té-la assumido ha
poucos meses e que possui 0 auxilio de um Juiz cooperador, Dr. Antdnio
Marcos Decker, especialmente considerando a peculiar situacdo de seu irméo,
Dr. Claudio Barbosa Fontes Filho, ter anteriormente também atuado na
unidade como magistrado, gerando impedimento em uma parte razoavel de
processos.

Ponderou o numero alto de processos de Executivo Fiscal e a
cessdo de apenas dois servidores do Municipio para atuagao.

Mencionou algumas dificuldades decorrentes da falta de reposicao
de um servidor de cartério em funcdo de aposentadoria, ressaltando,
entretanto, que o gabinete possui o quadro completo de assessores e que de
modo geral a unidade mantém um bom fluxo de trabalho.

Apbs conclusdo dos trabalhos correicionais, foram expostas as
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impressbes gerais colhidas em reunido final. Na oportunidade ressaltou-se a
importancia do trabalho integrado entre cartorio e gabinete e a necessidade de
impulsionamento dos feitos ha mais tempo paralisados, mediante rodizio
constante.
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1 CARTORIO

Chefe de cartério: Andrea Costa da Conceigéo.
Cargo: analista juridico.
Matricula: 8.673.

Data em que assumiu a unidade: dezembro de 2000.

ROTINA DE TRABALHO

1.1. Quantidade de servidores em cartério.

Analistas juridicos: 01

Nomes: Andrea Costa da Conceigéo, mat. 8.673 (chefe de cartério)

Técnicos judiciarios auxiliares: 03

Nomes: Julio César Venancio, mat. 3.614, Luiza Estevao Pereira, mat. 36.920 e Viviane
Zapelini Falchetti, mat. 22.158.

Estagiarios: 02

Nomes: Rittely Silveira da Silva, mat. 46.766 e José dos Passos Sa de Medeiros Junior, mat.
42.291.

Cedidos: 03

Nomes: Mauricio de Souza Mateus e Deivid Felippe Mauricio , servidores do Municipio de
Tubaréo, e Ivonete de Souza Zampareti, servidora do Municipio de Pedras Grandes.

1.2 Como séo divididas as atividades no cartério?

a) Segundo a chefe de cartério, todos os servidores realizam atividades cartorarias. Durante as
férias de um servidor, os demais absorvem as tarefas que eram realizadas por ele.

b) Os processos urgentes eletronicos sdo divididos por digito e assim sdo cumpridos pelos
técnicos judiciarios auxiliares e os processos fisicos sdo cumpridos pela chefe de cartério.

¢) O atendimento ao publico é prestado pelos estagiarios diariamente, auxiliados e orientados
pelos técnicos judiciarios auxiliares.

d) As cargas para o magistrado sdo realizadas pelos estagiarios as sexta-feiras e para o
Ministério Publico sdo realizadas as segundas-feiras.

e) A certificagdo de prazos dos processos fisicos é realizada pela chefe de cartério e estao
certificando os prazos vencidos no més de novembro/2016. Atualmente, ha cerca de 20
escaninhos aguardando certificagdo de prazos. A certificacdo de prazos dos processos
eletrénicos é realizada pelos TJAs e estdo certificando os prazos vencidos no més de
fevereiro/2017.

f) O envio de relagdes para publicagdo no Diario da Justica de processos fisicos é realizado
semanalmente, sendo 02 por semana. E para processos eletrdnicos € encaminhando
diariamente, uma relagéo para cada fluxo.

Ha separacdo dos processos urgentes/preferencial, processos com sentengca e demais
processos. Os processos da Meta 2 ndo eram identificados e ndo tramitam em separado. A
chefe de cartério foi orientada a proceder a identificagdo de todos os processos inclusos na
Meta 2 e promover o andamento de referidas agdes juntamente com os prioritarios e urgentes.
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1.3 Como ¢é a divisdo de trabalho para os processos eletrénicos?

Sao cumpridos por digito: o servidor Julio é responsavel pelos digitos 1, 2 e 3; Viviane, pelos
digitos 4, 5 e 6 e Luiza, pelos digitos 7, 8 e 9. O digito 0 € cumprido por todos os servidores em
rodizio mensal, este més de junho é o servidor Julio.

a) As filas sdo revisadas diariamente? Quem é o responsavel pela revisdo? Segundas, quartas
e sextas séo verificadas as filas urgentes (recebido do juiz — urgente e juntadas de peticao,
audiéncias, pericias) e nas tergas e quintas, séo verificadas as filas de certificagdo de transito,
prazos, contadoria e demais filas. Sempre pelo servidor responsavel pelo seu digito. Relatou
que combinam a fila que irdo verificar, sempre fazem todos juntos, a fim de evitar atrasos.

b) Todos os servidores trabalham diariamente com os processos eletrénicos? Por quanto
tempo? Sim. A chefe de cartério € quem trabalhada com os processos fisicos, com o auxilio
dos estagiarios.

14 Observagodes

a) a chefe de cartorio relatou que os executivos fiscais eletrénicos e fisicos sdo cumpridos
pelos servidores cedidos pelo Municipio, com excec¢édo dos processos de ISS de Bancos que
s&o cumpridos pelo cartério;

b) informou ainda, que ha uma vaga de técnico judiciario auxiliar em aberto em razdo da
exoneragdo do servidor Rafael Cargnin Cunha, desde outubro/2015.

c) aduziu que em margo de 2017 realizaram mudangas na sistematica de trabalho e
constataram que houve efetividade e tem agilizado o andamento dos processos.

d) na visita verificou-se que ha ainda muitos processos fisicos na unidade e que o espaco fisico
da sala de atendimento ndo é adequado, € muito pequeno.

e) durante a visita a chefe de cartério foi orientada a organizar os escaninhos de processos
fisicos, a fim de promover o andamento e cumprimento por ordem cronolégica, observando-se
sempre a separacdo dos urgentes, prioritarios, Metas, sentengas, recursos e processos com
pedidos de expedi¢do de alvara para liberagédo de valores.

f) pela amostragem realizada nos processos fisicos observou-se a falta de carimbos de
conclusdo. Foi orientada que sempre devem apor os carimbos de concluséo, intimacao, vista e
de remessa para outros setores, com as datas das efetivas cargas e remessas.

g) na visita a sala dos executivos fiscais do Municipio de Tubar&o verificou-se nado haver
identificacdo dos escaninhos. A chefe de cartério foi orientada a manter a ordem ja utilizada no
setor, contudo necessario identificar os escaninhos conforme efetuado no cartoério.
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2 AMOSTRAGEM PROCESSUAL

2.1 PROCESSOS FiSICOS

211

Autos:00014779-32.2013.8.24.0075

Classe: Procedimento Ordinario

Assunto: inserido.

Etiquetas de identificagcdo de fases processuais: parcialmente.

Numeragéo de folhas: sim.

Carimbos em branco: néo.

Rasuras: sim — carimbo de juntada as fls.108-verso com a data rasurada.

Termos de audiéncia com identificacdo das partes e confirmagcdo da movimentagédo:
prejudicado.

Movimentagbes do SAJ de acordo com o conteudo dos expedientes emitidos: parcialmente
correto. Os e-mails de fls. 101 e 102 foram acostados aos autos sem carimbo de juntada
e sem a respectiva movimentagao de juntada no sistema SAJ5-PG. Ha nos autos carimbo
de conclusao referente a data de 16-3-2017, ocorre que a referida movimentagao foi
excluida do sistema sem que fosse realizada o ajuste correicional de movimentagao.
Baixa de pendéncias: correta.

Tramite processual: regular

Observagdes:o local fisico em que se encontra o processo corresponde ao local que esta no
SAJ.

21.2

Autos: 0007564-05.2013.8.24.0075

Classe: Agéo Civil Publica

Assunto: inserido.

Etiquetas de identificagdo de fases processuais: ndo.

Numeragéo de folhas: sim.

Carimbos em branco: n&o.

Rasuras: ndo.

Termos de audiéncia com identificagdo das partes e confirmagdo da movimentagdo:
prejudicado.

Movimentagdes do SAJ de acordo com o contetido dos expedientes emitidos: correto.

Baixa de pendéncias: correta.

Tramite processual: regular.

Observagdes: o local fisico em que se encontra o processo corresponde ao local que esta no
SAJ.

21.3

Autos: 0011324-30.2011.8.24.075

Classe: Procedimento Ordinario

Assunto: inserido.

Etiquetas de identificagcdo de fases processuais: parcialmente.

Numeragéo de folhas: sim.

Carimbos em branco: néo.

Rasuras: nao.

Termos de audiéncia com identificacdo das partes e confirmagdo da movimentag&o: sim —
f.187/191.

Movimentagdes do SAJ de acordo com o conteudo dos expedientes emitidos: parcialmente
correto. Despacho de fls.143 datado de 12-8-2014 liberado no sistema em 8-7-2014.
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Peticado de fl. 156 juntada no sistema em 16-9-2014 sem o respectivo carimbo de juntada
nos autos fisicos. Peticao de fls. 193/194 juntada no sistema em 10-11-2014 sem o
respectivo carimbo de juntada nos autos.

Baixa de pendéncias: correta.

Tramite processual: irregular. O processo aguarda o retorno de Carta Precatoéria desde o
ano de 2014.

Observacgdes: o local fisico em que se encontra o processo corresponde ao local que esta no
SAJ. Auséncia da tarja de participagdao do Ministério Publico.

214

Autos: 0006681-73.2004.8.24.0075/004

Classe: Cumprimento de Sentenga Contra a Fazenda Publica Procedimento Ordinario

Assunto: inserido

Etiquetas de identificagdo de fases processuais: prejudicado.

Numeragéo de folhas: sim.

Carimbos em branco: néo.

Rasuras: néo.

Termos de audiéncia com identificacdo das partes e confirmagdo da movimentacgdo:
prejudicado.

Movimentagdes do SAJ de acordo com o conteido dos expedientes emitidos: parcialmente
correto. Processo concluso na data de 2-12-2016 sem o respectivo carimbo de conclusao
nos autos fisicos. Despacho exarado na data de 10-5-2017 sendo liberado no sistema em
12-5-2017.

Baixa de pendéncias: correta.

Tramite processual: regular

Observacgéo: o local fisico em que se encontra o processo corresponde ao local que esta no
SAJ.

215

Autos: 0014954-26.2013.8.24.0075

Classe: Procedimento Ordinario.

Assunto: inserido.

Etiquetas de identificagdo de fases processuais: parcialmente.

Numeragéo de folhas: sim.

Carimbos em branco: néo.

Rasuras: sim, a fl. 84 verso, no carimbo de vista ao Ministério Publico.

Termos de audiéncia com identificagcdo das partes e confirmagdo da movimentagéo:
prejudicado.

Movimentagbes do SAJ de acordo com o conteudo dos expedientes emitidos: parcialmente
correto. As peticoes de fls. 102-103 e 104-105 foram juntadas nos autos do processo
fisico nos dias 7-4-2015 e 10-4-2015, respectivamente, mas no sistema consta como data
da juntada o dia 6-4-2015. Além disso, no sistema, estas pegas foram juntadas na ordem
inversa de como aparecem no processo fisico. O oficio de fl. 106, expedido no dia
22-4-2015, foi confirmado no sistema em 19-5-2016. A resposta do Sr. Perito, a fl. 107, foi
acostada aos autos fisicos sem a aposicdo de carimbo de juntada, nem consta no
sistema. O ato ordinatorio registrado no sistema no dia 23-6-2015 ndo consta nos autos
do processo fisico. Os mandados de fls. 109 e 110, expedidos no dia 24-4-2015, foram
confirmados no sistema em 19-5-2016.

Baixa de pendéncias: correta.

Tramite processual: irregular. O recurso de apelagdo juntado no dia 4-3-2016, contra
sentenga publicada no dia 3-2-2016, nao foi encaminhado ao juiz, encontrando-se o
processo em cartério aguardando encerramento de prazo.

Observagdes: O local fisico em que se encontra o processo corresponde ao local que esta no

fls. 376

Este documento é c6pia do original assinado digitalmente por Debora Zitta e SIMONE BOING GUIMARAES. Para conferir o original, acesse o site http://www.tjsc.jus.br/portal, informe o processo 0000731-06.2017.8.24.0600 e o c6digo 9960E.



ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO
Corregedoria-Geral da Justica
Divisao Administrativa

SAJ.

2.1.6

Autos: 0021907-40.2012.8.24.0075

Classe:

Assunto: inserido/ndo inserido

Etiquetas de identificagdo de fases processuais: prejudicado.

Numeragéo de folhas: sim..

Carimbos em branco: .n&o.

Rasuras: sim - rasura na paginacgao de fl.05

Termos de audiéncia com identificacdo das partes e confirmagcdo da movimentagédo:
prejudicado

Movimentagbes do SAJ de acordo com o conteudo dos expedientes emitidos: parcialmente
correto. Processo remetido ao gabinete da data 5-7-2013 sem o respectivo carimbo.
Juntada de AR realizado no verso do oficio, quando deveria ser utilizada o documento
que o SAJ gera para a respectiva juntada. Mandado expedido em 11-4-2017 sendo que o
expediente ndao esta acostado aos autos

Baixa de pendéncias: correta.

Tramite processual: regular.

Observagdes: o local fisico em que se encontra o processo corresponde ao local que esta no
SAJ.
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Controle

Resultado

3.1

Atas e relatérios das

correi¢cdes

Existente

Inexistente

Sem rasuras

Com rasuras

Com termo de abertura X |Sem termo de abertura
Folhas numeradas x |Folhas ndo numeradas
Adequado x |lnadequado

Observagdes: a Chefe de Cartério foi orientada acerca da necessidade do termo de abertura e da
numeracao das folhas de acordo com os requisitos estabelecidos no arts. 299 e 300 do CNCGJ.

Controle

Resultado

3.2

Carga para advogado e

Existente

Inexistente

perito

Sem rasuras

Com rasuras

Com termo de abertura X |Sem termo de abertura
Folhas numeradas x |Folhas ndo numeradas
Adequado X |Inadequado

Observagdes: a Chefe de Cartério foi orientada acerca da necessidade do termo de abertura e da
numeracao das folhas de acordo com os requisitos estabelecidos no arts. 299 a 301 do CNCGJ.

Controle

Resultado

3.3

Atos administrativos

Existente

Inexistente

expedidos pelo magistrado

Sem rasuras

Com rasuras

Com termo de abertura X |Sem termo de abertura
Folhas numeradas X |Folhas ndo numeradas
Adequado X |Inadequado

Observagdes: Chefe de Cartério foi orientada acerca da necessidade do termo de abertura e da
numeracao das folhas de acordo com os requisitos estabelecidos no arts. 299 e 300 do CNCGJ.

Controle Resultado
3.4 Correspondéncias recebidas, Existente Inexistente
nao relacionadas a processos Sem rasuras Com rasuras
Com termo de abertura X __|Sem termo de abertura
Folhas numeradas X |Folhas ndo numeradas
Adequado X |Inadequado
Observagdes: Chefe de Cartorio foi orientada acerca da necessidade do termo de abertura e da

numeracao das folhas de acordo com os requisitos estabelecidos no arts. 299 e 300 do CNCGJ.

Controle

Resultado

3.5

Registro de testamentos

Existente

Inexistente

Sem rasuras

Com rasuras

Com termo de abertura

Sem termo de abertura

Folhas numeradas

Folhas ndo numeradas

Adequado

Inadequado

Observagdes: ndo se aplica em face de competéncia da unidade.
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Controle

Resultado

3.6

Bens e valores apreendidos

- |Existente

Inexistente

- |Sem rasuras

Com rasuras

- |Com termo de abertura

Sem termo de abertura

- |Folhas numeradas

Folhas ndo numeradas

- |Adequado

Inadequado

Observagdes: ndo se aplica em face

da competéncia da unidade

Controle Resultado
3.7 Registro de informagdes de| - |Existente - |Inexistente
testemunhas protegidas - |Pasta classificadora - |Envelope lacrado
- |Ha identificagdo do| - |N&o ha identificagdo do
processo processo
- |Local seguro - |Local ndo seguro
- |Adequado - |Inadequado
Observagdes: ndo se aplica em face da competéncia da unidade
Controle Resultado
3.8 Registro de informagdes da| x |Existente Inexistente

Receita Federal

Pasta classificadora

Envelope lacrado

Local seguro X |Local n&o seguro
Inutiliza apés 30 dias X__|N&o inutiliza apés 30 dias
Adequado X |Inadequado

Observagdes: a Chefe de Cartorio foi orientada acerca da necessidade do controle obrigatério de
acordo com os requisitos do Apéndice VI do CNCGJ.

3.9

\Orientagées

Observar os artigos 299 a 306 do CNCGJ.
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4 GABINETE DO MAGISTRADO

4.1 ASSESSORIA DE GABINETE

Assessora Juridica: Camila Silveira Meurer.

12 Assessora de Gabinete: Morgana Alberto Schlickmann.

22 Assessor de Gabinete: Murilo da Silva Izidoro

Estagiarios: Alice da Rosa Luz, Ana Maria Carolina Gongalves Garcia e Julie Miguel Comin.
Voluntérios: Alice de Medeiros Comin.

Iniciados os trabalhos, com a presenga da assessora juridica e dos assessores de
gabinete, foram colhidas informagdes sobre a organizagao interna.

Dentro das atividades diarias, quanto a rotina que envolve os processos fisicos,
verificou-se que o fluxo de remessa é semanal (cartério/gabinete - todas as sextas-feiras),
exceto nos casos urgentes, em que a movimentagao é diaria. A carga é recebida no mesmo dia
no sistema e, na sequéncia, é realizada a separagdo dos processos por matéria. Nao ha
escaninhos proéprios para idoso ou para as agdes de medicamentos, pois 0S processos sdo
analisados na mesma semana em que aportam no gabinete. Nao ha escaninho especifico para
os processos incluidos na Meta 2 do CNJ. A remessa do gabinete para o cartério é diaria.

A assessoria informou que néo realiza ajuste-correicional de autos fisicos remetidos
ao gabinete com movimentacdo de conclusdo equivocada, mas que a partir da visita passarédo
a adotar a medida em todas as situagbes que se fizerem necessarias, com observancia a
Orientagdo CGJ n. 2.

As petigdes intermediarias referentes a processos fisicos sdo juntadas em gabinete,
mediante a remessa de carga pelo cartorio.

Tocante aos autos que tramitam pela via eletronica, a movimentacgdo ¢é diaria, mas a
triagem de processos néo € realizada, tampouco o padrdo de observagao de fila entre cartério e
gabinete. Houve recomendacdo do uso das observagdes, caso seja o entendimento do
magistrado, a fim de facilitar os trabalhos no processo digital.

Em relac&o a divisdo de trabalho de gabinete, os assessores s&o responsaveis pela
anadlise de processos em fase de sentencga e decisdes complexas, enquanto os estagiarios sdo
responsaveis por processos que necessitam de despachos e outras decisdes de menor
complexidade, bem com auxiliam nas audiéncias e remessa/recebimento de cargas dos

processos.
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Vale ressaltar, que a unidade atualmente conta com um Juiz Cooperador, que atua
nas acdes de medicamentos, nos urgentes e nos processos fisicos em que o Juiz Titular é
impedido. O gabinete do Juiz Cooperador dispde de um assessor juridico e trés estagiarios.

No aspecto procedimental, em relagdo as audiéncias que se encontram pendentes de
alimentacao, o relatério apresentou 14 atos em aberto, sendo a assessoria orientada quanto a
forma de corregdo. O relatério apontou também que a unidade possui 8 audiéncias agendadas,
sendo a data mais longinqua 12-7-2017.

Quanto ao controle gerencial da unidade, verificou-se que o SAJ/Estatistica esta
instalado no computador da assessoria e é utilizado como ferramenta de trabalho. Neste
particular, apenas foram reforcados os principais relatérios de gerenciamento afetos ao
gabinete, sobretudo aqueles processos sem movimentac¢des ha mais de 365 dias.

O gabinete também foi orientado acerca dos processos em carga com outros juizes,
bem como a necessidade de transferéncia e conferencia por meio do SAJ/Estatistica, quando
da vacéncia do magistrado, evitando que processos permane¢cam com outros juizes que nao
estejam mais respondendo pela unidade.

Por fim, vale registrar que foram repassadas as funcionalidades do Programa
Aprimorar da Corregedoria, com o intuito de auxiliar o magistrado e servidores na elaboragao
de plano de trabalho, bem como reforgada a importancia da automagéo de atos, tendo em vista

que néo é utilizada pela unidade.
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ORIENTAGCOES

Os itens que seguem deverdo ser observados no regular andamento dos trabalhos, de modo

que nao

ha necessidade de prestar informacgdes.

5.1

\Utilizar o sistema Bacen Jud.

5.2

Observar o disposto no art. 198, Il, do CNCGJ, com a associagdo adequada das
movimentagdes do SAJ.

5.3

Primar pelo fluxo regular de processos do gabinete-cartério e do cartério-gabinete,
a fim de que se mantenha uma constancia e evite-se acumulos e/ou represamentos
tanto em cartério quanto em gabinete, observando-se o disposto no Oficio-Circular
n. 363/2012 e no art. 198, IV do CNCGJ.

5.4

Determinar a realizagdo de "ajuste correicional" quando os processos fisicos forem
conclusos com movimentagdo equivocada e orientar sua assessoria a alterar a
natureza da conclusdo, mantida a data estipulada pelo cartério, de acordo com a
Orientagdo CCJ/SC n. 2, Oficio-Circular n. 363/2012 e art. 198, |, do CNCGJ.

5.5

Observar a prioridade na analise das tutelas de urgéncia, bem como a Circular n.
10/2013 no tocante a prioridade na analise dos processos que demandam
levantamento de quantia depositada judicialmente e na expedigdo do respectivo
alvara judicial.

5.6

Determinar a juntada em gabinete das peticbes intermediarias referentes a
processos fisicos que possam alterar o conteudo da decisdo do magistrado e
proceder a baixa da respectiva pendéncia (Orientagdo CGJ/SC n. 2).

5.7

Fazer com que antes da remessa ao cartério sejam perfurados e acostados aos
autos os atos judiciais impressos (decisdes, despachos, sentencgas, depoimentos e
termos de audiéncia), sem a necessidade de numerar paginas, ja que nio é
aconselhavel a permanéncia de documentos na contracapa, em virtude de possivel
extravio.

5.8

Observar a mesma data dos atos judiciais nas respectivas movimentag¢des no SAJ,
a fim de que exista consonancia das informagdes em meio eletrénico e no processo
fisico.

5.9

Observar a Recomendagédo n. 12/2013 do CNJ, que trata de inspegdo nas
unidades judiciarias com periodicidade n&do superior a um ano, (Oficio-Circular n.
231/2013 — CGJ).

5.10

Evitar atos judiciais (decisdes, despachos e sentengas) manuscritos. Existindo, o
respectivo teor deve ser langado no SAJ pela assessoria.

5.11

Observar que o cartdo de assinatura digital € documento pessoal e intransferivel e
€ vedada a sua utilizagéo por outro que ndo o titular. O mesmo vale para senhas e
outros atos de cunho pessoal do usuario.
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5.12 |Organizar tabela para os processos eletronicos, estabelecendo padrdo de
observagao das filas, para serem utilizadas pelo cartério e pelo gabinete, antes da
remessa de processos entre um e outro setor, a fim de facilitar a identificagdo de
processos urgentes e a organizagao.

5.13 |Observar as Resolugdes n. 17/2011-GP e 32/2013-GP acerca da quantidade de
pessoal de assessoramento e apoio do gabinete do juiz.

5.14 |Primar para que, "na homologagcdo de acordo em que a parte autora seja
beneficiaria da assisténcia judiciaria ou da justiga gratuita, a parte ré suporte no
minimo a metade do valor das custas processuais" (Circular CGJ/SC n. 20/2009).

6 CARTORIO

ORIENTACOES

Os itens que seguem deverdo ser observados no regular andamento dos trabalhos, de modo

que ndo ha necessidade de prestar informacgdes.

6.1

\Regularizar os controles obrigatorios considerados "inexistentes" ou "inadequados”.

3

6.2

Colocar as tarjas/etiquetas e selecionar o flag correspondente nos processos com
prioridade na tramitagdo (metas do CNJ, réus presos, criangas ou adolescentes
vitimas de crimes sexuais, abusos e violéncia fisica ou psicologica, violéncia
doméstica e nas hipéteses previstas na Resolu¢édo TJ n. 16/2013)

6.3

Dar impulso e prioridade na tramitagdo de processos judiciais em que figure como
parte ou interveniente pessoa com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos,
pessoa portadora de deficiéncia e pessoa portadora de doenga grave (Resolugéo
TJ n. 16/2013 e Oficio-Circular n. 282/2013).

6.4

Dispensar atendimento prioritario conforme disposto nas Leis Federais n. 10.048,
de 8 de novembro de 2000 e n. 10.741, de 1° de outubro de 2003.

6.5

Manter escaninhos préprios para os processos fisicos com prioridade na
tramitacdo: metas do CNJ e processos judiciais em que figure como parte ou
interveniente pessoa com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, pessoa
portadora de deficiéncia e pessoa portadora de doenga grave (Resolugdo TJ n.
16/2013 e Oficio-Circular n. 282/2013).

6.6

Apos o deferimento pelo juiz do pedido de justica gratuita (Lei n. 1.060/1950), fazer
a anotacéo do beneficio no SAJ em relagéo a parte (art. 210, XVI, do CNCGJ). Nos
processos eletronicos, retirar a tarja quando indeferido o pedido.

6.7

Colocar as tarjas correspondentes nos processos em que houver participagdo do
Ministério Publico ou da Defensoria Publica.

6.8

Utilizar as orientagdes constantes na Circular CGJ n. 35/2008 relativamente as
peticdes intermediarias protocoladas na distribuicio e recebidas pelo cartério, cujos
processos se encontrem em grau de recurso, € se constata a necessidade da
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[remessa da petigdo a instancia superior (TJ, STJ, STF, etc.).

6.9

Observar a Circular n. 10/2013 no tocante a prioridade na expedi¢do dos alvaras
judiciais, a qual deve ocorrer pelo menos semanalmente, abrangendo todos os
processos nessa situago.

6.10

Antes da remessa dos autos para calculo das custas finais, certificar o transito em
julgado e atualizar os dados do devedor (CPF, CNPJ, enderego completo, etc..).

6.11

Proceder a adequada guarda de todos os objetos vinculados a processos que
estejam em cartorio.

6.12

Primar pelo fluxo regular de processos fisicos e eletrdnicos do cartério-gabinete e
do gabinete-cartério, a fim de que se mantenha uma consténcia e se evite
acumulos e/ou represamentos tanto em cartério quanto em gabinete, observando-
se o disposto no Oficio Circular n. 363/2012. Os processos eletronicos devem ser
movidos imediatamente para a fila de conclus&o pertinente.

6.13

Observar que o cartério ndo deve mover processos para as filas "Concluso 1 a 10",
pois séo de uso exclusivo do gabinete.

6.14

Efetuar a baixa imediata da carga no sistema por ocasido do recebimento de
processos fisicos.

6.15

Utilizar as localizagdes fisicas especificas existentes no SAJ, de modo a evitar o
uso de localizagbes genéricas, tais como "Cartério - Aguardando” ou "Cartoério -
Aguardando outros". Observar que o campo "Complemento" pode ser utilizado para
adotar modo particular de organizagao da unidade.

6.16

Revisar com regularidade os processos que se encontram em "Cartério -
aguardando carta precatoria”, solicitando informagdes sobre o cumprimento da
deprecata ao juizo deprecado, se for o caso.

6.17

Certificar com regularidade os processos que se encontram em cartério
aguardando decurso de prazo.

6.18

Primar pela correta alimentacdo do SAJ, de forma a manter o sistema em inteira
consonancia com a situagdo dos respectivos autos fisicos, nos termos do artigo
203 do CNCGJ.

6.19

No tocante aos processos fisicos, respeitar e manter sempre a correta correlagédo
entre a movimentagao e o local fisico correspondente.

6.20

Faculta-se a utilizagdo de carimbos de termos de conclusdo, juntada e vista, até
mesmo no verso da folha anterior (desde que ndo se trate de documento), para
evitar o excesso de volume do processo fisico.

6.21

Identificar o nome e a matricula do servidor nas certidées e termos langados nos
autos, de acordo com o art. 222 do CNCGJ.

6.22

Observar a proibigdo de assinatura de certiddes, termos, atos ordinatérios e
quaisquer outros documentos por estagiarios.
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6.23

Observar que os registros de cargas externas (advogados e peritos) ndo podem
ser eliminados, bem assim os livros antigos de registro de autos (livro Tombo),
registro de termos de audiéncia e registro de sentenca.

6.24

Utilizar os sistemas disponiveis no site da Corregedoria-Geral da Justica,
especialmente o acesso a rede Infoseg e Infojud.

6.25

Observar o teor da redacéo da Circular CGJ/SC n. 18/2017 no tocante a utilizagéo
dos servigos do correio.

6.26

Utilizar como instrumento de administragdo da unidade o programa de inspegao
virtual e o sistema SAJ Estatistica (art. 205 do CNCGJ).

6.27

Providenciar para que todos os servidores trabalhem diariamente com os
processos eletrénicos.

6.28

Observar que o cartdo de assinatura digital € documento pessoal e intransferivel e
€ vedada a sua utilizagao por outro que ndo o titular. O mesmo vale para senhas e
outros atos de cunho pessoal do usuario.

6.29

Organizar tabela para os processos eletrOnicos, estabelecendo padrdo de
observacao das filas, para serem utilizadas pelo cartério e pelo gabinete, antes da
remessa de processos entre um e outro setor, a fim de facilitar a identificagdo de
processos urgentes e a organizagao.

6.30

Observar o disposto na Resolugdo Conjunta GP/CGJ n. 9/2015 quanto a
destinagdo de processos fisicos que foram digitalizados.
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7 DIVISAO ADMINISTRATIVA DA CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTIGA

71. Oficiar ao eminente Presidente do Tribunal de Justi¢a, com cépia deste relatorio,
em face da necessidade de interferéncia da Diretoria-Geral Administrativa junto a:

a) Diretoria de Gestédo de Pessoas, para:
a.1) prestar informag¢des dos cargos vagos de técnico judiciario auxiliar, ndo|1.4
providos; "

7.2 Oficiar ao juiz de direito titular e a chefe de cartério da unidade, com cépias deste
relatério, para a tomada das providéncias pertinentes a cada um, bem assim para
que, até o decurso dos prazos fixados, respondam sobre o cumprimento das
determinagdes.

A consideragédo de Vossa Exceléncia.

Floriandpolis, 13 de julho de 2017.

Simone Boing Guimarées
Juiza Corregedora

Débora Zitta
Assessora Técnica Correicional — Mat. 5.701
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